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ACTA N° 010  

FECHA:  Chía, diciembre 13 de 2023 

HORA:  11:00 am 

LUGAR:  Comunidad de cuidado la Macarena. 

TEMA: Socialización de diligenciamiento correcto de formato de Kardex de 

medicamentos 

 

ASISTENTES: Enfermera profesional, auxiliares de enfermería. 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Introducción del tema  
2. Aclaración de dudas 
3. Conclusiones  
4. Final de la sesión  
 

DESARROLLO: 

 

- OBJETIVO: Socializar el instructivo de diligenciamiento correcto de formato 

de registro de Kardex de medicamentos de la comunidad de cuidado hogar 

nuestra señora de la macarena para continuar garantizando una atención 

integral a las personas mayores institucionalizadas  

 
- INTRODUCCIÓN: De acuerdo con las directrices dadas por la secretaria de 

integración social el formato de registro de Kardex de medicamentos es un 

formato legal instaurado con el fin de consignar allí la siguiente información:  
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• Nombre del servicio: escriba el nombre completo del servicio según Resolución vigente 
aplicable a los servicios sociales de la Secretaría Distrital de Integración Social, ejemplo: 
Servicio Comunidad de Cuidado. 

• Nombre del centro: escriba el nombre completo designado para el centro donde se presta el 
servicio, según aplicativo SIRBE. 

• Nombre del participante: registre, tal como aparece en el documento de identidad, nombres y 
apellidos completos del participante. 

• No. de documento: registre tal como aparece en el documento de identidad del participante.  

• Tratamiento farmacológico Instaurado: 

- Fecha de inicio: registre la fecha de inicio del medicamento en formato DD/MM/AAAA, de 
acuerdo con la apertura del ares de enfermería de la unidad operativa  

- Medicamento: registre el nombre completo del medicamento, como aparece en el 
empaque original y formula médica. 

- Presentación: registre la presentación del medicamento, de acuerdo con lo establecido 
por el fabricante incluyendo gramaje. 

- Dosis: escriba la dosis a administrar del medicamento según orden médica. 

- Vía de administración: señale la vía de administración del medicamento según orden 
médica. 

- Frecuencia: registre la frecuencia a administrar del medicamento, según orden médica. 
Ejemplo: cada 12 horas, cada 8 horas. 

- Mañana: registre hora de la mañana en la que se realizará la administración del 
medicamento, tenga presente horario militar. 

- Tarde: registre hora de la tarde en la que se realizara la administración del medicamento, 
tenga presente horario militar. 

- Noche: registre hora de la noche en la que se realizara la administración del medicamento, 
tenga presente horario militar.  

- Observación: reportar algún cambio en cuanto a la suspensión o ajuste por parte del 
médico tratante. 

Notas:  

• Una vez la orden medica caduque, se modifique o sea reformulada y sus valores cambien, 
trace una línea de izquierda a derecha en la casilla de observaciones.  

• Este formato se debe diligenciar en esfero tinta seca color negro.  
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- DESARROLLO: Se tiene en cuenta que es una resocialización. Se da inicio 

a la capacitación el día 12/12/2023 y 13/12/2023 haciendo una mesa 

redonda donde se intercambian diferentes definiciones del tema, 

posteriormente se recuerda la manera adecuada del registro de actividades 

de enfermería en el formato dispuesto por la secretaria de integración social. 

Finalmente se realiza retroalimentación realizando preguntas de manera 

aleatoria del tema, se resuelven dudas y se da por finalizada la sesión.   

 
MATERIALES: Recurso humano, instructiva secretaría de integración social. 

Compromisos: 

 
 
 

Compromisos Responsables 
Fecha de 

Ejecución 

Capacitar al personal de enfermería 

según requerimientos  

Jefe de enfermería  Todos los meses 

Retroalimentar conocimientos sobre los 

temas relacionados 

Auxiliares de 

enfermería  

Mensual o cuando se 
requiera  

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para enero 2023 de temas 
requeridos. 
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Elaboró: Alejandra Navarrete, Andrés Torres 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download

