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ACTA N° 010
Chia, diciembre 13 de 2023
11:00 am

Comunidad de cuidado la Macarena.

Socializacibn de diligenciamiento correcto de formato de Kardex de

medicamentos

ASISTENTES: Enfermera profesional, auxiliares de enfermeria.

ORDEN DEL DIA:

PwbdPE

Introduccion del tema
Aclaracion de dudas
Conclusiones

Final de la sesion

DESARROLLO:

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

2 (1)327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

OBJETIVO: Socializar el instructivo de diligenciamiento correcto de formato
de registro de Kardex de medicamentos de la comunidad de cuidado hogar
nuestra sefiora de la macarena para continuar garantizando una atencién
integral a las personas mayores institucionalizadas

INTRODUCCION: De acuerdo con las directrices dadas por la secretaria de
integracion social el formato de registro de Kardex de medicamentos es un
formato legal instaurado con el fin de consignar alli la siguiente informacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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e Nombre del servicio: escriba el nombre completo del servicio segun Resolucion vigente
aplicable a los servicios sociales de la Secretaria Distrital de Integracion Social, ejemplo:
Servicio Comunidad de Cuidado.

e Nombre del centro: escriba el nombre completo designado para el centro donde se presta el
servicio, segun aplicativo SIRBE.

¢ Nombre del participante: registre, tal como aparece en el documento de identidad, nombres y
apellidos completos del participante.

e No. de documento: registre tal como aparece en el documento de identidad del participante.
e Tratamiento farmacoldgico Instaurado:

- Fecha de inicio: registre la fecha de inicio del medicamento en formato DD/MM/AAAA, de
acuerdo con la apertura del ares de enfermeria de la unidad operativa

- Medicamento: registre el nombre completo del medicamento, como aparece en el
empaque original y formula médica.

- Presentacion: registre la presentacion del medicamento, de acuerdo con lo establecido
por el fabricante incluyendo gramaje.

- Dosis: escriba la dosis a administrar del medicamento segun orden médica.

- Via de administracion: sefiale la via de administracion del medicamento segun orden
médica.

- Frecuencia: registre la frecuencia a administrar del medicamento, segun orden médica.
Ejemplo: cada 12 horas, cada 8 horas.

- Manfana: registre hora de la mafiana en la que se realizarda la administracion del
medicamento, tenga presente horario militar.

- Tarde: registre hora de la tarde en la que se realizara la administracién del medicamento,
tenga presente horario militar.

- Noche: registre hora de la noche en la que se realizara la administracién del medicamento,
tenga presente horario militar.

- Observacion: reportar algin cambio en cuanto a la suspensioén o ajuste por parte del
médico tratante.

Notas:

e Una vez la orden medica caduque, se modifique o sea reformulada y sus valores cambien,
trace una linea de izquierda a derecha en la casilla de observaciones.

o Este formato se debe diligenciar en esfero tinta seca color negro.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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- DESARROLLO: Se tiene en cuenta que es una resocializacion. Se da inicio
a la capacitacion el dia 12/12/2023 y 13/12/2023 haciendo una mesa
redonda donde se intercambian diferentes definiciones del tema,
posteriormente se recuerda la manera adecuada del registro de actividades
de enfermeria en el formato dispuesto por la secretaria de integracion social.
Finalmente se realiza retroalimentacion realizando preguntas de manera
aleatoria del tema, se resuelven dudas y se da por finalizada la sesion.

MATERIALES: Recurso humano, instructiva secretaria de integracién social.

Compromisos:

Compromisos

Responsables

Fecha de
Ejecucidn

Capacitar al personal de enfermeria
segun requerimientos

Jefe de enfermeria

Todos los meses

Retroalimentar conocimientos sobre los
temas relacionados

Auxiliares de
enfermeria

Mensual o cuando se
requiera

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para enero 2023 de temas

requeridos.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apelildos ea\[gs_ﬁl'_ 0 de Dependencia 1élnfma
?x\\r\m Tt ors S Ly ALY 32& \\0"{1/ Mcdrend /

'ALE_‘JU Newariclo E‘erlmefd M(, \—bgcu \*”O@(Q\d _é{q_udr 1N,
"ﬁ“o \gxu‘nu Yoew Cootdmadoﬂ L\.Lq]u: Kenca A)JM

Elabord: Alejandra Navarrete, Andrés Torres

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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REGISTRO FOTOGRAFICO

[
1
13/12/209891+00
Chia, cufidinamarca
Colombia
Fagua

Socializacion
de Kardex de
medicamentos

13/12/2023 11 +OO"
Chia, cundinamarc@
Colombia
Fagua
Socializacion
de Kardex de
medicamentos

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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Tratamiento de datos personales: Los dates personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razon por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propdsito diferente a la de
este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013. .
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